
INFORME DE ACTIVIDADES 
CUOTA: No 1 
PERIODO: 26 al 30 de septiembre 2024 
CONTRATO No: 4145.010.26.1. 1924-2024. 
NOMBRE: Martha Cecilia Rodríguez Quintero. 

OBJETO: Prestar servicios profesionales en la secretaria de salud BP26004151. 

No. Descripción de la Obligación 
Descripción de Resultados. 

 
 
 
 
 

 
1 

 
 
Apoyo técnico a las UPGDs y/o UI en los eventos asignados 
para brindar soluciones respecto ajustes, notificación en el 
aplicativo SIVIGILA. 

1.1 La contratista realizó IEC del evento 
Dengue. 

 
 

2 

 
Apoyar la logística para la realización y desarrollo de la 
Unidad de Análisis distrital, de los EISP priorizados 
asignados y organizar la documentación de acuerdo con 
lineamientos. 

2.1 La contratista consolidó las de 

Unidades de análisis evento dengue. 

 

3  
Apoyar las acciones relacionadas con gestión documental 
física y digital generada en los eve 
ntos asignados, siguiendo los lineamientos del Sistema de 
Gestión documental y radicar y gestionar los oficios, 
circulares o respuestas a PQR relacionados con los eventos 
asignados, cumpliendo los tiempos establecidos por norma. 

3.1 La contratista apoyó acciones de 
gestión documental física y digital 
generada de evento Dengue, se adjunta 
Excel. 

4  
Entregar por semana evidencia de las visitas a las IPS de la 
verificación y la existencia y cumplimiento de requisito de los 
potenciales operadores identificados por el INS 

  
 4.1 Actividad no programada durante este 
periodo. 

5 Apoyo al proceso de Notificación al Instituto Nacional de 
Salud (Revisión de Correo electrónico, descarga de los 
Archivos Planos, Semanales e Inmediatos, consolidación de 
los archivos Planos Notificación a los referentes, al ERI, 
Consolidación) y ajustes en Sivigila 4.0 cuando se requiera 

5.1 Actividad no programada durante este 
periodo. 



6 Participar en el COVE distrital y demás reuniones en la que 
sea requerido por el equipo de vigilancia y demografía en 
salud pública. 

 6.1 La contratista tuvo en cuenta los 
lineamientos impartidos en el  noveno 
COVE.2024. 
 
6.2 La contratista realizó 4 Asistencias 
Técnicas de seguimiento en evento 
Dengue.  

7 Realizar el reporte de las evidencias requeridas para las 
herramientas del SIGC y plan de trabajo del Grupo de 
Vigilancia y Demografía en Salud y demás obligaciones 
asignadas para dar cumplimiento al objeto contractual. 

7.1 La contratista ingreso a la plataforma de 
Plan de Trabajo de Grupo de Vigilancia y 
Demografía en Salud las evidencias 
requeridas durante el periodo septiembre 
2024.  

8 Participar en la implementación y desarrollo del sistema 
según los instructivos y lineamientos del INS de gestión de 
riesgo: atender e investigar Turno SAT según programación, 
gestión de brotes, alerta y epidemias de ser requerido. 

 8.1 Actividad no programada en este 
periodo. 

 
Cronograma de actividades 
Se dio cumplimiento con las actividades acordadas que se relacionan en el contrato, se 
entregan evidencias en medio magnético y aprobado por el supervisor. 
 
 

 

MARTHA CECILIA RODRIGUEZ QUINTERO Cédula de Ciudadanía No. 36.811.774 de Olaya    
Herrera – Nariño. 

Contratista 

2 


